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INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR PEDAGOGICO PUBLICO
“RAFAEL HOYOS RUBIO”
SAN IGNACIO

“ANO DE LA ESPERANZA Y EL FORTALECIMIENTO DE LA DEMOCRACIA”

RESOLUCION DIRECTORAL N° 001-2026-DRE-CAJ/IESPP”RHR”/DG.

San Ignacio, 02 de enero del 2026.

VISTO, el documento referente a la actualizacion de costos (TUPA) para el afio 2026
como ingresos propios provenientes del pago por diferentes conceptos, el mismo que
ha sido coordinado con Secretaria Académica y el Consejo Asesor.

CONSIDERANDO:

Que, es necesario atender el requerimiento presentado por nuestros usuarios para
justificar y facilitar la ejecucion de los respectivos cobros de acuerdo a las normas
legales vigentes, por los diversos servicios y/o tramites que se efectuan

Que la Direccion General y el comité de recursos econdmicos determind sobre los
montos a recaudar para el ano fiscal 2026, por diferentes conceptos; con algunas
adecuaciones y actualizaciones en funcion al TUPA como la UIT que es el monto de (S/.
5500.00) de acuerdo a las atribuciones conferidas, y;

De conformidad con la Ley N° 30512 y su Reglamento el DS N° 010-2017-MINEDU, DS.
N° 301-2025-EF que aprueba el valor de la Unidad Impositiva Tributaria para el afo
fiscal 2026, Ley N° 32513 Ley de Presupuesto del Sector Publico para el ano fiscal 2026
y demas dispositivos vigentes.

SE RESUELVE:
Articulo 1°.- Aprobar y Actualizar, EL Texto Unico de Procedimientos
Administrativos (TUPA) 2026 del Instituto de Educacion Superior Pedagogico Publico

“Rafael Hoyos Rubio” San Ignacio.

Articulo 2°.- ENCARGAR, a Secretaria General del IESPP “Rafael Hoyos Rubio”,
realizar los cobros respectivos y el estricto cumplimiento de la presente Resolucién.

Registrese, comuniquese y cumplase




Ministerio

INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR PEDAGOGICO PUBLICO
“RAFAEL HOYOS RUBIO”
SAN IGNACIO

de Educacion

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS — TUPA 2026

(UIT 2026: S/. 5,500.00)

CALIFICACION Autoridad | Autoridad
N° : Iy Dependencia ue ue
de Denomm.ac!on = Requisitos PR O i Evaluacion Igicial de ap?uebe resgelve el
Ord. Procedimiento de pago Aproba'c fon tramite el recurso
Automatica | positivo | Negativa ; ;
tramite | impugnado
Derecho de inscripcién y examen de
admisién. Ficha de inscripcion llenada y firmada por el postulante
Base Legal: Declaracién jurada de no registrar antecedentes penales,
Ley N° 30512 judiciales o policiales.
DS. N° 010-2017-MINEDU Certificados originales de estudios secundarios, visados 0.073 Secretaria Director Director
01 | RM. N°130-2025-MINEDU Partida de nacimiento original. uiT General General General
RM. N° 244-2025-MINEDU Copia simple de DNI. S/.400.00
01 foto tamafio pasaporte, vestido formal
Comprobante de pago por derecho de inscripcion Examen de
Admision
Matricula de ingresante. Declaracién jurada de no registrar antecedentes penales,
Base Legal: judiciales o policiales. 0.0619
Ley N° 30512 Certificados originales de estudios secundarios, visados ' , ) )
o ) o L uiT Secretaria Director Director
DS. N° 010-2017-MINEDU Partida de nacimiento original. 5/.340.00 General General General
RM. N° 130-2025-MINEDU Copia simple de DNI. T
RM. N° 244-2025-MINEDU 01 foto tamafio pasaporte, vestido formal.
Comprobante de pago por derecho de matricula.
Matricula regular.
Base Legal:
Ley N° 30512 Presentacion Boleta de Notas O'8|6T19 Secretaria Director Director
03 | DS.N°010-2017-MINEDU Comprobante de pago por derecho de matricula $/.340.00 General General General
RM. N° 130-2025-MINEDU
RM. N° 244-2025-MINEDU




Matricula regular BECADOS.
Base Legal:

Solicitud dirigida a la Direccién General

04 Ley N° 30512 Presentacion Boleta de Notas / Cuadro de méritos OL?I_lrg
DS. N° 010-2017-MINEDU Comprobante de pago por derecho de matricula (70% 102.00
RM. N° 130-2025-MINEDU exoneracion) ’
RM. N° 244-2025-MINEDU
Matricula Extempordnea (recarga 20%)
Base Legal: 0.073
Ley N° 30512 Presentacion Boleta de Notas UIT Secretaria Director Director
05 | DS.N°010-2017-MINEDU Comprobante de pago por derecho de matricula 5/.408.00 General General General
RM. N° 130-2025-MINEDU ' '
RM. N° 244-2025-MINEDU
Matricula de ratificacién Servicio
Militar (50%) Solicitud dirigida a la Direccién General
Base Legal: Presentacion Boleta de Notas 0.031
06 Ley N° 30512 Comprobante de pago por derecho de matricula uiT Secretaria Director Director
DS. N° 010-2017-MINEDU Constancia de no adeudar a la institucion. General General General
RM. N° 130-2025-MINEDU Constancia de Servicio Militar Activo. S/. 170.00
RM. N° 244-2025-MINEDU
Traslado interno de matricula Solicitud dirigida al Director General
Hasta el VI ciclo. Constancia de vacante emitida por el SIGES Secretaria Director Director
Base legal: Constancia de no adeudar a la institucién. General General General
07 | Ley N° 30512 Certificado de estudios. 0.0486
DS. N° 010-2017-MINEDU DNI. uIT
RM. N° 130-2025-MINEDU Comprobante de pago por derecho de traslado interno s/.267.00

RM. N° 244-2025-MINEDU




Traslado Externo de Matricula en
Educacién Superior Pedagdgica (en el

Solicitud dirigida al Director General solicitando vacante.
Resolucién que autoriza el traslado.
Certificado de Estudios del semestre/ciclo académico

D.S N°010-2017-MINEDU
RM. N° 130-2025-MINEDU
RM. N°® 244-2025-MINEDU

Pago por derecho de reingreso.
Verificacion de vacante y registro en el SIGES

caso de concluidos 0.0486 Secretaria Director Director
los Institutos Superiores Pedagogico Constancia de vacante emitida por el SIGES. uiT General General General
solo hasta el VIl ciclo. Constancia de no adeudar pensiones en la institucion de origen
08 | Base Legal: Resolucidn que autoriza el traslado de la institucion de origen
Ley N° 30512 Certificado de estudios y actas de evaluacion de todos los S/.267.00
D.SN°010-2017-MINEDU semestres/ciclos académicos concluidos.
RM. N° 130-2025-MINEDU Todo el legajo con documentos personales al momento del
RM. N° 244-2025-MINEDU ingreso a la carrera profesional
Comprobante de pago del traslado externo.
£ Convalidacion de estudios para Solicitud dirigida al Director General
2 alumnos que se trasladan o que Resolucién que autoriza el traslado. 0.04 UIT
: proceden de otras instituciones Certificado de Estudios de los semestres/ciclos académicos por ciclo
7 educativas superiores concluidos
Base Legal: Silabos. Secretaria | Director Director
09 Ley N2 30512 Comprobante de pago. S/.220.00 General General General
D.S N°010-2017-MINEDU.
RM. N° 130-2025-MINEDU
RM. N° 244-2025-MINEDU
Licencia de Estudios
(hasta por 4 semestres/ciclos)
Base legal: . Director Director
10 Ley N2 30512 Solicitud dirigida al Director General dentro del plazo 086'5_'_19 ngr:;?;:a General General
D.S N°010-2017-MINEDU. establecido. $/.340.00
RM. N° 130-2025-MINEDU Comprobante de pago por derecho de tramitacion. T
RM. N° 244-2025-MINEDU
. . . Solicitud dirigida al director general
Reingreso/Reincorporacion o - . .
Base Legal: C-op|a §|mp|e de I? resolucion que autorizo reserva matricula o uiT , ' '
Ley N2 28044 Licencia (lie estud!os 0.073 Secretaria Director Director
11 | Ley N2 30512 Los demas requisitos que establezca el Reglamento General General General
Institucional S/.165.00




Obtencién y Registro Duplicado
de Diploma de Titulo Profesional.
Base Legal:

Ley N2 30512

D.S N°010-2017-MINEDU.

RM. N° 130-2025-MINEDU

Solicitud de emisién y registro de duplicado de Diploma de
Titulo Profesional dirigida al Director General de la Institucion.
Documento que autoriza expedir el Duplicado de Formato de
Titulo Profesional.

Copia autenticada del Documento Nacional de identidad
Denuncia Policial por perdida o presentacién Titulo deteriorado
(Declaracién Jurada de pérdida, robo y/o deterioro).

RM. N° 244-2025-MINEDU Pagina original del diario de mayor circulacién donde reside, '0.146 . . )
12 conteniendo la publicacién del aviso de pérdida del Titulo uiT Secretaria Director Director
) General General General
Profesional 800.00
04 fotos recientes tamafio pasaporte color, de frente fondo
blanco.
Duplicado del Titulo caligrafiado, sin enmendaduras ni
borrones con tinta negray letra tipo imprenta, firmado y
sellado por el Director General e interesado.
Comprobante de pago por derecho de duplicado de Diploma
Aprobacién Proyecto de Investigacion Solicitud dirigida al Director General.
Base Legal: Informe con opinion favorable del asesor uIT Director Director
13 Ley N2 30512 Un ejemplar del Proyecto de Investigacion. (fisico-virual) 0.0206 Secretaria General General
D.S N°010-2017-MINEDU. Comprobante de pago aprobacién Proyecto de Investigacion. General
RM. N° 130-2025-MINEDU Informe de similitud (Turnitin) S/.113.00
RM. N° 244-2025-MINEDU
Sustentacién del Trabajo de Solicitud dirigida al Director General.
Investigacion para optar el Titulo de Copia de DNI (visado o autenticado)
Profesor. Partida de nacimiento (original Y una copia autenticada)
Base Legal: Certificado de educacioén secundaria.
Ley N2 30512 Certificados de estudios originales de Educacién Superior,
D.S N°010-2017-MINEDU. visados por la instancia correspondiente. 0.0546 Secretaria Director Director
RM. N°® 130-2025-MINEDU Némina de expedito uiT General General General
RM. N° 244-2025-MINEDU Constancia de egresado. S/.300.00

14

RD. N° 0592-2010-ED.

Constancia de haber aprobado las pruebas de suficiencia
académica para titulacién.

Informe final de trabajo de investigacién con opinion favorable
del asesor

Informe del trabajo de investigacion con opinion favorable del
informante.

Copia de resolucién de aprobacién del Proyecto de
Investigacion

Constancia de no adeudar pensiones, bibliografia, materiales y
recursos didacticos y otros bienes a la institucién.




Constancia de haber aprobado el total de créditos de la
carrera/programa de estudios.

Tres ejemplares del informe de investigacion.
Comprobante de pago por derecho de sustentacion.

Expedicidn de Titulo Profesional en el

Solicitud dirigida al Director General del IESPP."RHR"

Instituto Superior Pedagdgico. Titulo Pedagdgico en original y copia autenticada. 0.0364
Base Legal: Resolucion de expedicion de Titulo del Instituto o Escuela de uIT
Ley N° 30512 Educacién Superior
D.SN°010-2017-MINEDU Certificados de estudios originales de Educacidn Superior, S/.200.00
RM. N° 130-2025-MINEDU visados por la instancia correspondiente.
15 RM. N° 244-2025-MINEDU Partida de Nacimiento original Secretarfa Director Director
RD. N° 0592-2010-ED. Una (01) fotografia actual a colores en fondo blanco tamafio
General General General
pasaporte.
Copia de DNI autenticada.
Comprobante de pago por derecho de registro de titulo
profesional.
Acta de titulacion.
Solicitud dirigida al Director Regional de la DRE, suscrita por el
Registro de Titulo Profesional D/lrector Gen,er.al del IES.PP' ) .
expedido por el Instituto Superior Titulo ngagoglco en'o.rllgmal y,cop|a auten.t|cada. 0.0219
L. Resolucién de expedicion de Titulo del Instituto o Escuela de
Pedagdgico. -, ) uiT
Base Legal: Edugagon Superior . - . .
Ley N2 30512 C-ertlﬂcados de‘ estudlﬂos originales sie Educacidn Superior,
00
RM. N" 130-2025-MINEDU Copia del dispositivo Iegalgque autoriza la carrera o programa
16 |RM. N: 244-2025-MINEDU de estudios.
RD.N"0592-2010-ED. Una (01) fotografia actual a colores en fondo blanco tamafio
pasaporte.
Copia de DNI autenticada.
Comprobante de pago por derecho de inscripcion de titulo
profesional.
Acta de titulacion.
Némina de expedito.
Autorizacion para Titularse en otro. Solicitud dirigida al Director General 0.0374
Instituto de Educacién Superior Constancia no adeudar pensiones o bienes a la institucién de uIT Secretaria Director Director
Pedagégico. origen General General General
17 | Base legal: Informe de convalidacion de asignaturas S$/.206.00

Ley N° 30512
D.SN°010-2017-MINEDU
RM. N° 130-2025-MINEDU

Comprobante de pago




RM. N° 244-2025-MINEDU

Rectificacién de nombres y apellidos

Solicitud dirigida al Director General

(para alumnos, alumnas y exalumnos) Partida de nacimiento con la rectificacion judicial y/o notarial 0.0122 Secretaria Director Director
Base Legal: Comprobante de pago ’ General General General
o uiT
18 Ley N°30512
D.S N°010-2017-MINEDU $/.67.00
RM. N° 130-2025-MINEDU o
RM. N° 244-2025-MINEDU
Expedicidn de Certificado de Solicitud dirigida al Director General 0.0422
Estudios. Comprobante de pago uIT Secretaria | Secretaria Director
Base Legal: Dos (02) fotografias actuales a colores en fondo blanco tamafio General Académica | General
Ley N2 30512 pasaporte. S/.232.00
D.S N°010-2017-MINEDU 23.21 (cada
RM. N° 130-2025-MINEDU ciclo)
RM. N° 244-2025-MINEDU
Subsanacion  por  Modulo/curso Solicitud dirigida al Director General. 0.0049
desaprobado y por diferencia Comprobante de pago por derecho de matricula de subsanacion uiT Secretaria | Director Director
curricular de cursos. General General General
Base Legal: Por crédito
20 | Ley N230512 S/.27.00
D.S N°010-2017-MINEDU
RM. N°® 130-2025-MINEDU
RM. N° 244-2025-MINEDU
Reserva de Matricula (hasta por 04 Solicitud dirigida al Director General.
semestres/ ciclos académicos en Constancia de ingreso 0.0599
institutos superiores pedagogicos. Los demds requisitos que establezca el Reglamento Institucional uiT Secretaria | Director Director
Base Legal: Comprobante de pago por derecho de tramitacion. General General General
21 | Ley N230512 S/.340.00

D.S N°010-2017-MINEDU
RM. N° 130-2025-MINEDU
RM. N°® 244-2025-MINEDU

San Ignacio, enero del 2026.







